АДМИНИСТРАЦИЯ  ТИЛИЧЕТСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

НИЖНЕИНГАШСКОГО  РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
16.03.2011г.                                     п.Тиличеть                                           № 14
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление  нежилых помещений, 
находящегося в муниципальной собственности, 
в аренду»

(в ред. Постановления от 18.03.2013 № 5)
 В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р (в ред. Распоряжения Правительства РФ от 07.09.2010 г. № 1506-р) «О сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами, исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде», руководствуясь ст. 7 Устава Тиличетского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  нежилых помещений, находящегося в муниципальной собственности, в аренду» (приложение № 1).

2. Опубликовать настоящее Постановление в «Информационном Вестнике» Тиличетского сельсовета.

3. Контроль за выполнением Постановления оставляю за собой.

4. Настоящее Постановление вступает в силу в день, следующий за днем  официального опубликования.

Глава сельсовета





  В.А.Шемет

Приложение № 1

к Постановлению главы

Тиличетского сельсовета

Нижнеингашского района Красноярского края

от 16.03.2011г. № 14
(в ред. Постановления от 18.03.2013 № 5)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Тиличетского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги   «Предоставление  нежилых помещений, находящегося в муниципальной собственности, в аренду»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной  услуги: рассмотрение заявлений (заявок) о предоставлении нежилых помещений, находящегося в муниципальной собственности, в аренду, (далее - аренда).

1.2. Муниципальная  услуга в соответствии с административным регламентом предоставляется администрацией Тиличетского сельсовета  Нижнеингашского  района Красноярского края (далее - Администрация).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», №7, 21.01.2009, «Собрание  законодательства  Российской Федерации», 26.01.2009 № 4 ст. 445); 

"Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994) (ред. от 27.12.2009, с изм. от 08.06.2010);
"Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая)" от 26.01.1996 N 14-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.12.1995) (ред. от 17.07.2009);
Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ (ред. от 05.04.2010) "О защите конкуренции" (принят ГД ФС РФ 08.07.2006);
Уставом Тиличетского сельсовета Нижнеингашский  район Красноярского  края;

положением о  порядке  предоставления  гражданам  и  юридическим  лицам земельных  участков, расположенных  в  границах  муниципального  образования   Нижнеингашский  район Красноярского края,  находящихся в  государственной  и  муниципальной собственности, утвержденным  решением Нижнеингашского   районного  Совета  депутатов  от 24.03.2009 года № 34-563 (с изменениями от 22.12.2009 года № 40-635;

иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (далее – нежилое помещение).
1.4. Результатом предоставления муниципальной  услуги является:

- направление проекта договора аренды нежилого помещения;

- направление уведомления об отказе в предоставлении нежилого помещения в аренду.

1.5. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются (далее – заявители):

- индивидуальные предприниматели и юридические лица, желающие получить муниципальное имущество по договору аренды.

2. Требования к порядку предоставления  муниципальной  услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о муниципальной  услуге предоставляется непосредственно в Администрации  при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения на информационном стенде в помещении Администрации.

Место нахождения Администрации: Россия, Красноярский  край, Нижнеингашский  район, п. Тиличеть,ул. Таежная,8, 663862.

Режим работы Администрации: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00 (перерыв на обед с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон  Администрации: 8(39171) 21-6-25, 2-10.

Сведения о местонахождении Администрации, контактных телефонах (телефонах для справок) размещаются на информационном стенде Администрации.

Сведения о графике (режиме) работы Администрации  сообщаются по телефону, а также размещаются  на информационном стенде Администрации.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителями при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной и электронной связи.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной  услуги или об отказе в ее исполнении направляется заявителю письмом либо по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов и при возобновлении муниципальной  услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной услуги посредством телефонной, почтовой и электронной связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставления муниципальной  услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления (полученный в Администрации). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.1.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной  услуги предоставляются специалистами администрации (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием специалистом администрации для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной  услуги рассматриваются специалистами Комитета с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления имущества в пользование;

- по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 

- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной  услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.2. Сроки предоставления муниципальной  услуги

2.2.1. Максимальный срок предоставления муниципальной  услуги:

- при предоставлении имущества в пользование - не должен превышать 10 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов, если нет необходимости проведения торгов;

- при необходимости проведения торгов на передачу в пользование - не должен превышать 75 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов.

2.2.2. Направление договора аренды осуществляется в срок не более 3 рабочих дней со дня его подписания.

2.3. Перечень оснований для отказа от предоставления муниципальной  услуги либо приостановления предоставления  муниципальной   услуги

2.3.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной  услуги являются представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

В случае устранения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги муниципальная  услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.3.2. Отказ в предоставлении имущества  в аренду (безвозмездное пользование) допускается в случае: 

- имущество  предоставлено иному  лицу;

- заявленная цель использования имущества не соответствует его целевому назначению;

-  имущество  подлежит  использования  для муниципальных нужд;  
- заявитель имеет  задолженность   перед  бюджетом  по  ранее  заключенным  договорам  аренды  имущества.

2.4. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной  услуги

2.4.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении имущества в аренду: 
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копии учредительных  документов, копию  листа  статистического  учета,  копию  свидетельства  о  постановке  на  налоговый  учет - для юридических лиц;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2.4.2. Общие требования, предъявляемые к документам, представляемым лицом, заинтересованным в предоставления муниципальной услуги.

Заявление об предоставления муниципальной  услуги составляется заявителем в произвольной форме с обязательным указанием цели и срока использования имущества.

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление об предоставления муниципальной услуги  формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.5. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется без взимания платы.
2.6. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, составляет 20 минут.

2.6.2.  Максимальный срок ожидания в очереди  при получении результата предоставления муниципальной услуги, составляет 20 минут.

2.6. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня.  

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.7.2. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов  Тиличетского сельсовета.

2.7.3. Места информирования и заполнения необходимых документов, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для оформления документов, а также бланками заявлений, и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.8.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:      

а) обеспечение возможности направления заявления в Администрацию по электронной почте;


б) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей портала государственных и муниципальных услуг;


в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации;


г) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на портале государственных и муниципальных услуг.


2.9. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение  сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

1. при предоставлении имущества в аренду:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления;

подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы;

подготовка договора аренды, его согласование и подписание;

3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

3.1.1. при предоставлении имущества  в  пользование  без  проведения торгов:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления;

подготовка проекта распоряжения   главы Тиличетского сельсовета  Нижнеингашского  района о  предоставлении  имущества в  пользование, его согласование и подписание;

 подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание;

3.1.2. при предоставлении имущества в пользование через проведение процедуры торгов:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления;

подготовка проекта распоряжения   главы Тиличетского сельсовета  Нижнеингашского  района  о  проведении  торгов, его согласование и подписание;

подготовка и  проведение торгов (создание комиссии, подготовка документации,  подача объявления  и т.д.), подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание  в  соответствии  с  условиями  аукционной (конкурсной) документации.

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.2.1. Прием заявлений  и регистрацию документов с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет администрация Тиличетского сельсовета.
3.2.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в Тиличетский сельсовет или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе: по сети Интернет, по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью. 
3.2.3. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные сроки в администрацию Тиличетского сельсовета.

3.2.4. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры оказания муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления. 

3.3.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

3.3.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 дней с момента поступления к нему заявления.

3.3.3. Исполнитель проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

соответствие представленных документов требованиям законодательства.

3.3.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо исполнитель в течение 5 дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления (далее – отказ в рассмотрении заявления).

В случае, если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель в течение 5 дней подготавливает уведомление о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня регистрации уведомления в администрации Тиличетского сельсовета исполнитель в течение 5 дней подготавливает отказ в рассмотрении заявления.

Отказ в рассмотрении заявления подписывается главой Тиличетского сельсовета и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

 3.4. Подготовка  документа  по  результатам  рассмотрения  заявления. 
3.4.1. Исполнитель, которому письменно поручено рассмотрение заявления, рассматривает заявление в течение 10 рабочих дней и готовит соответствующий документ:

- проект  распоряжения о  предоставлении    имущества  в  пользование;   

 - проект  распоряжения  о  проведении  торгов;

 - уведомления об отказе в предоставлении имущества  в  пользование.

3.4.2. Проект распоряжения  согласовывается  специалистом сельсовета с  главой администрации Тиличетского сельсовета. 

В случае выявления в процессе рассмотрения заявления и согласования проекта распоряжения оснований для отказа в предоставлении имущества в пользование исполнитель готовит проект уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование (далее – отказ).

Отказ подписывается и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

 3.4.3. Исполнитель в  течение  3 рабочих  дней  с  момента  поступления  в  администрацию Тиличетского сельсовета  распоряжения обеспечивает подготовку  проекта   договора  аренды  (безвозмездного пользования).
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги осуществляет глава сельсовета.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной  услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего
(в ред. Постановления от 18.03.2013 № 5)
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
      Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                             Приложение 

                                                                             к административному 

                                                                             регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги:

«Предоставление  недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Тиличетского сельсовета  Нижнеингашского  района Красноярского  края, в аренду»
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                                                                        Приложение 1                                                                                                    

 к административному регламенту

Форма  заявления  о предоставлении  в  аренду  (в  безвозмездное  пользование) имущества администрации Тиличетского сельсовета Нижнеингашского  района   Красноярского края 
                                                                    Главе  Тиличетского  сельсовета                       
                                                                         ______________________________                                                      

______________________________

                                                                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя, наименование
______________________________

                                                                                       юр. лица)                                                                          
                                                                        паспорт ________ № ____________

                                  выданного ____________________

______________________________

                                                                                     проживающего (ей) 

______________________________

                                                                                      Телефон Заявителя 

______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу предоставить в аренду (безвозмездное  пользование)  сроком на _____________(год, лет)  _________________________________________

                                                                    (наименование имущества)
 общей  площадью_________кв.м. (для объекта недвижимости)
находящийся по адресу: _____________________________________________
__________________________________________________________________,
для использования под (для) _________________________________________

           Реквизиты  для   подготовки  проекта  договора  пользования:

Наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица)

В  лице (лично,  на  основании и т.д.) 

 ИНН, ОГРН, банковские  реквизиты

Приложения:

Заявитель:  ________________________________________________________

Дата «____» _______________  г.

 Приложение 2
                                                                                                           к административному регламенту

Форма уведомления 

об отказе в рассмотрении заявления 

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в рассмотрении заявления 

            Администрацией Тиличетского сельсовета Нижнеингашского района рассмотрено Ваше заявление от «__» ___________ 20__ года  о предоставлении  в  аренду  (в  безвозмездное  пользование) имущества  администрации Тиличетского сельсовета Нижнеингашского  района  Красноярского края 

Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе предоставленного пакета документов на основании подпункта 2.3.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  нежилых помещений, находящегося в муниципальной собственности, в аренду» принято решение об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении  в  аренду  (в  безвозмездное  пользование) имущества администрации Тиличетского сельсовета Нижнеингашского  района   Красноярского края 
____________________________________________________________________________________ 
                                            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам ____________________________________________  

                           (указать причину отказа)

Глава сельсовета              ________________       _________________

                                                       (подпись)                      (расшифровка)

Приложение 3
                                                                                                                 к административному регламенту

Форма уведомления 

о приостановлении оказания  муниципальной  услуги 
УВЕДОМЛЕНИЕ
о необходимости устранения выявленных замечаний 
            Администрацией Тиличетского сельсовета Нижнеингашского района рассмотрено Ваше заявление от «__» ___________ 20__ года о предоставлении  в  аренду  (в  безвозмездное  пользование) имущества администрации Тиличетского сельсовета  Нижнеингашского  района   Красноярского края. 

Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе предоставленного пакета документов на основании подпункта 2.3.2. административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  нежилых помещений, находящегося в муниципальной собственности, в аренду», принято решение о приостановлении оказания  муниципальной  услуги. 
________________________________________________________________ 
                                            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам ____________________________________________  

                           (указать причину отказа)

необходимо представить _____________________________________________

                                                                                                       (наименование  документа)

Глава сельсовета             ________________       _________________

                                                                                          (подпись)                                      (расшифровка)

                                                                                       Приложение 4
                                                                                                          к административному регламенту

Форма уведомления 

об отказе в предоставлении имущества  в  пользование 
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении имущества  в  пользование  
          Администрацией Тиличетского сельсовета Нижнеингашского района рассмотрено Ваше заявление от «__» ___________ 20__ года о предоставлении  в  аренду  (в  безвозмездное  пользование) имущества Администрации Тиличетского сельсовета  Нижнеингашского  района   Красноярского края. 

Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе предоставленного пакета документов на основании подпункта 2.3.2. административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  нежилых помещений, находящегося в муниципальной собственности, в аренду»  принято решение об отказе в предоставлении  имущества  в пользование. 
________________________________________________________________ 
                                            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам ____________________________________________  

                           (указать причину отказа)

Глава сельсовета              ________________       _________________

                                                      (подпись)                      (расшифровка)

Приложение 5
                                                                                                                 к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ТИЛИЧЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НИЖНЕИНГАШСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ  
Примерная  форма РАСПОРЯЖЕНИЯ

(о предоставлении имущества  в  пользование  без  проведения  торгов)

____________                            п.Тиличеть                                     №______

О  передаче  в аренду (безвозмездное  пользование)_________________________ 

                                (наименование имущества)

             В  соответствии с подпунктом _ пунктом __ статьи  17.1. Федерального  закона   от  26.07.2006 года  № 135-ФЗ  «О защите  конкуренции     1. Передать  в  аренду (безвозмездное  пользование) без  проведения  торгов   __________________________________________________________________ 

                                                                                             (наименование имущества)
расположенное  по  адресу: ____________________________________    кому  __________________________________________________________________ 
                                                       (наименование арендатора)

для ________________________________

              (цель предоставления)
на срок  ________________________________. 

    2.

(уполномоченный на заключение договора  орган)

заключить   договор  пользования     на  вышеуказанный  объект.
     3.

(гражданин или юридическое лицо)

обеспечить государственную регистрацию договора  в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ “О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним”.**
   4. Контроль за выполнением распоряжения  возложить на  ___________________.

    5. Распоряжение  вступает в силу со дня подписания.

Глава  сельсовета               ____________ __________________________ 
                                                   (подпись)                                   (расшифровка)
   *В случае передачи  в  безвозмездное пользование  объекта  недвижимости.

** 
  В случае заключения договора  на срок более 1 года.

Приложение 6
                                                                                                                 к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ТИЛИЧЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТ

НИЖНЕИНГАШСКОГО РАЙОНА 

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ  

РАСПОРЯЖЕНИЕ

____________                              п.Тиличеть                                     №______

      О проведении  аукциона на право заключения  
договора  аренды _________________________ 

                                                             (наименование  имущества)

            Руководствуясь ст. 17.1  Федерального  закона  от 26.07.2006 года     № 135 «О  защите  конкуренции», приказом  Федеральной  антимонопольной  службы  от  10.02.2010 № 67   «О порядке  проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества,  и Перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных  договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»,:

   1. Сдать  в  пользование ____________________________________________ 
                                                    (наименование и  характеристика  имущества)

   2. Организатором  торгов на   право  заключения  договора    __________________________________________________________________ 
                                                                                    (наименование имущества) 

определить  ______________________________ 

                                 (уполномоченный орган)

3. Контроль за выполнением   распоряжения   возложить  на   _________________.

4. Распоряжение  вступает в силу со дня подписания.

 Глава  сельсовета               ____________ __________________________ 
                                                     (подпись)                (расшифровка)
Приложение 7
                                                                                                                 к административному регламенту

ДОГОВОР АРЕНДЫ №

НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ  АДМИНИСТРАЦИИ ТИЛИЧЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  НИЖНЕИНГАШСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П.Тиличеть                                                                                 ________________

                    Администрация Тиличетского сельсовета Нижнеингашского района Красноярского края в лице главы сельсовета  __________________________________________________________________, 

действующего  на основании Устава, именуемый в дальнейшем "Арендодатель", с одной стороны, и ______________________именуемое (ый, ая) в дальнейшем "Арендатор", в лице ___________________________________, действующего на  основании ______________, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

    1.1. Арендодатель  передает,  а  Арендатор  принимает в аренду  

_____________________________________________________________________________ (наименование объекта аренды с  указанием данных, позволяющих определенно установить  имущество)

площадью ____ кв. метров в здании,   расположенном   по адресу: ______________, для  использования  в  целях _______________ .

 1.2. Срок действия договора устанавливается с ______________ до __________________.

2. Цена договора и условия платежа

    2.1. Арендатор уплачивает арендную плату в размере    рублей  за 1 кв. метр нежилых помещений в месяц (с учетом НДС). 

    2.2. Размер арендной платы составляет  ________ рублей   в    месяц   (с учетом НДС).  В  том  числе  арендная  плата  за  объект  в  месяц ____________ руб.,  НДС  (18%)  ___________ руб. 

    2.3. Арендная плата вносится ежемесячно не позднее 10-го числа месяца  следующего  за  отчетным на счет: _________________________________________________________        

Налог  на  добавленную  стоимость  в  указанной  в  расчете  сумме  уплачивается  Арендатором  самостоятельно  в  федеральный  бюджет.

2.4. Арендная  плата  за  декабрь ______ года   вносится  до  25  декабря  _______ года.

3. Обязанности сторон

3.1. Арендодатель обязуется:

3.1.1. В пятидневный срок с момента подписания настоящего договора предоставить Арендатору объект аренды по акту приема-передачи (приложение к настоящему договору), в котором отражается его техническое состояние.

3.1.2. В случае принятия решения о прекращении договорных отношений письменно за 30 дней предупредить Арендатора об этом.

3.1.3. Предупредить Арендатора о всех правах третьих лиц на сдаваемое в аренду имущество (сервитуте, праве залога и т.п.).

3.2. Арендатор обязуется:

3.2.1. Своевременно и полностью производить расчеты по арендной плате. До 20-го числа  месяца  следующего  за  отчетным  предоставлять Арендодателю копии платежных документов.

3.2.2. В разумный срок заключить и оплачивать необходимые договоры на эксплуатационное, коммунальное и иное хозяйственное обслуживание объекта аренды. Участвовать в уплате всех издержек по содержанию и сохранению объекта аренды и мест общего пользования в доле, пропорциональной размеру арендуемого помещения.

3.2.3. Содержать объект аренды в исправном техническом и надлежащем санитарном состоянии, содержать в соответствии с правилами пожарной безопасности,  нести расходы на его содержание, обеспечивать сохранность объекта аренды. Арендатор обязан соблюдать меры по противопожарной безопасности. Производить  за  счет  собственных  средств    текущий   ремонт  объекта  аренды  не  реже  одного  раза  в  год.  

           Аналогичные требования распространяются на места общего пользования (холлы, коридоры, лестницы, туалеты).

3.2.4. Не производить никаких перепланировок и переоборудования объекта аренды без письменного разрешения Арендодателя. Арендатор обязан соблюдать единые требования, предъявляемые к оформлению фасадов зданий, по согласованию с уполномоченным органом.

3.2.5. Неотделимые улучшения объекта аренды производить только с разрешения Арендодателя. Стоимость таких улучшений не возмещается по окончании срока аренды. Все произведенные отделимые улучшения объекта аренды являются собственностью Арендатора.

3.2.6. Осуществлять  страхование  объекта  аренды  с  учетом  его  рыночной  стоимости  своими  силами  и  средствами, представляет  подлинники   и  копии  страхового  полиса  не  позднее   трёх  дней    с  момента  их  получения   либо  по  истечении   35 (тридцати  пяти)  дней  со  дня  подписания   договора. Обязательному   ежегодному  страхованию  подлежат    риски  утраты (либо  порчи)   объекта  аренды  или  его  части  от  пожара. 

3.2.7. По истечении срока договора, а также при досрочном его прекращении, сдать все произведенные с объектом аренды перестройки и переделки, а также улучшения, составляющие принадлежность объекта аренды и неотделимые без вреда для конструкции помещений.

3.2.8. Обеспечить беспрепятственный доступ представителям Арендодателя на объект аренды с целью проверки соблюдения условий настоящего договора.

3.2.9. Не заключать договоры и не вступать в сделки, следствием которых является какое-либо обременение предоставленных Арендатору по договору имущественных прав, не передавать объект аренды третьим лицам без письменного согласия Арендодателя. В случае передачи с письменного согласия Арендодателя объекта аренды в субаренду предоставить в десятидневный срок Арендодателю копию договора субаренды.

3.2.10. В случае гибели объекта аренды или причинения ему ущерба письменно сообщить об этом Арендодателю в трехдневный срок.

3.2.11. В случае принятия решения о прекращении договорных отношений или об освобождении арендуемых помещений письменно за 30 дней предупредить Арендодателя об этом.

3.2.12. В пятидневный срок после окончания договорных отношений возвратить объект аренды по передаточному акту.

3.2.13. Осуществить за  свой  счет  государственную  регистрацию настоящего  договора  и  всех  изменений  к  нему  в  регистрирующем  органе.  (1)

3.2.14. В случае принятия решения о ликвидации или признания банкротом в течение 3 дней со дня принятия такого решения письменно уведомить Арендодателя об этом.

3.2.15. Письменно извещать об изменении своей организационно-правовой формы, о смене уполномоченных на подписание договора лиц, об изменении юридических и почтовых адресов, банковских реквизитов, номеров телефонов не позднее 10 дней со дня таких изменений.

4. Ответственность сторон

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с условиями настоящего договора и действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. За неуплату Арендатором платежей в срок, установленный договором, начисляется пеня в размере 0,1% от просроченной суммы за каждый день просрочки. Арендатор самостоятельно начисляет и уплачивает соответствующую пеню.

4.3. В случае передачи третьему лицу объекта аренды без разрешения Арендодателя, Арендатор уплачивает неустойку в размере годовой арендной платы.

4.4. Уплата санкций, предусмотренных настоящим договором, не освобождает стороны от исполнения возложенных на них обязательств и устранения нарушений.

5. Изменение, расторжение и прекращение договора

5.1. Изменение условий настоящего договора, его расторжение и прекращение допускаются по взаимному согласию сторон, за исключением случаев, указанных в пунктах 5.2, 5.3, 5.4 настоящего договора.

5.2. Условия настоящего договора как в части изменения ставки арендной платы, так и в иных случаях, изменяются в одностороннем порядке независимо от уведомления Арендатора в случаях, если это изменение обусловлено нормативным актом Российской Федерации, Красноярского края, муниципального образования с момента вступления его в силу, если самим актом не предусмотрено иное.

5.3. В случае если Арендатор не вносит арендную плату более двух раз подряд в установленные договором сроки либо не использует помещение более двух месяцев, а также в случае неоднократного неисполнения пункта 3.2.1 договора, Арендодатель вправе в одностороннем порядке без судебной процедуры отказаться от исполнения договора. При этом договор считается расторгнутым с даты, указанной в соответствующем уведомлении, независимо от последующего исполнения Арендатором обязательств по договору.

5.4. При обстоятельствах, носящих чрезвычайный характер, объект аренды по решению органа местного самоуправления может быть изъят у Арендатора в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством.

6. Дополнительные условия

6.1. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством.

6.2. Все споры, возникающие между сторонами в связи с настоящим договором, рассматриваются в Арбитражном суде Красноярского края.(2)

6.3. Все споры, возникающие между сторонами в связи с настоящим договором, рассматриваются в Арбитражном суде Красноярского края   либо  в  Федеральном  суде Нижнеингашского района Красноярского края в  соответствии  с  подведомственностью (3)

6.4. Настоящий договор составлен в двух (трёх (4)) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

6.5. К настоящему договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью:

акт приема-передачи объекта аренды;

расчет арендной платы;

план-схема объекта аренды.

Юридические адреса и реквизиты сторон:

Арендодатель

__________________________________________________________________

Арендатор                                

_________________________________________________________________

Подписи сторон:

Арендодатель                                                              Арендатор

____________/_________                            __________ / ___________

  подпись                      Ф.И.О.                       подпись                    Ф.И.О.

(1) – Пункт вносится  в  случае  заключения  договора  на  срок  не  менее  года; нумерация  

указывается   исходя  из  фактической  последовательности  пунктов.

(2) – Пункт вносится  в  случае  заключения  договора  с  юридическим  лицом; нумерация  

указывается   исходя  из  фактической  последовательности  пунктов.

(3) – Пункт вносится  в  случае  заключения  договора  с  физическим  лицом; нумерация  

указывается   исходя  из  фактической  последовательности  пунктов.

(4) – Вносится  в  случае  заключения  на  срок  не  менее  года.

Регистрация заявления


3 дня





Определение исполнителя


3 дня





Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Поступление заявления





Рассмотрение заявления


3 дня





Уведомление о необходимости устранения замечаний





Устранение замечаний


20 дней





Подготовка проекта  распоряжения о предоставлении  в аренду имущества, 


4 дня





Подготовка  проекта  распоряжения   о  заключении договора, 5 дней





Уведомление об отказе в рассмотрении заявления �5 дней

















Подготовка  и проведение  торгов,64 дня





Подготовка проекта  договора  аренды, 3 дня














